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POWERPOINT NOTIONS INDISPENSABLES

 

 

OBJECTIFS 

Découvrir, maîtriser les fonctionnalités de base 

du logiciel et être capable de créer des 

présentations (transparents et animation 

graphique). 

 

PERSONNES CONCERNEES 

Toute personne concernée par la conception de 

présentation. 

 

 

 

DUREE 

EFI : 14 heures 

 

 

Cette formation est éligible au titre du DIF 

 

 

 

 

 

 

PROGRAMME/SAVOIR FAIRE DEVELOPPES 

 

• Notion de présentation assistée par 

ordinateur. 

• Présentation de l’espace de travail de 

PowerPoint. 

• Notion de classeur Office. 

• Conception d’une diapositive. 

• Utilisation des modèles. 

• Utilisation du Mode Plan. 

• Mise en forme du texte et utilisation 

d’effets d’animation. 

 

 

• Création d’une illustration et utilisation 

de la ClipArt Gallery. 

• Utilisation d’effets d’animation. 

• Utilisation de la trieuse de diapositives 

• Lancement du diaporama 

• Impression de la présentation. 

 

METHODE 

En EFI, travail sur micro-ordinateurs à l’aide 

de supports qui fournissent des exemples 

concrets. 

Mise en situation au travers d’exercices 

pratiques. 

 

 

 

 


